年　　月　　日

　　　　　様
学校法人　○○大学
入試部長　○○　○○
お詫び（入学試験問題出題時の書名の誤り）
謹啓　　大寒にまさる寒さの折り、○○様に於かれましては、ますます御健勝のこととお慶び申し上げます。
　さて、○○年度○○入学試験にて、○○様の著書『○○○○○○○○』を入学試験問題の題材として利用させて頂きましたが、著書名『○○○○○○○○』とすべきところを誤って『○○○○○○○○』と表記し、問題用紙を作成し出題してしまいました。大変申し訳ございません。
　

　ここに、心よりお詫び申し上げますと共に今後こうした間違いの無いよう、確認体制の見直しと強化を図る所存でございます。
　

　また、問題集作成の二次利用につきましては、正しい書名へ訂正の上、是非利用させて頂きたく、寛大なるご処置を賜りますようお願い申し上げます。
　
謹白
